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CIEMME@PROTOCOLLO - Gestione rilascio circolari interne 
 

Chi ha rilasciato l’ultima circolare con le normative per i viaggi di lavoro? Qual è l’ultima versione aggiornata e 
valida della circolare sulla sicurezza? Quante volte ci siamo trovati a dover cercare l’ultima nota interna emessa 
e quante volte abbiamo portato avanti una pratica usando una normativa sbagliata? Emettere, gestire, 
organizzare e ritrovare l’ultima versione di una circolare interna all’azienda spesso ci fa perdere parecchio 
tempo. Gli obiettivi di CIEMME@PROTOCOLLO sono velocizzare e semplificare i passaggi di emissione ed 
approvazione, e di fornire un unico deposito organizzato di tutte le circolari emesse ed ancora valide. 
 
DESCRIZIONE 

 
Durante la creazione della circolare sarà sufficiente inserire, oltre al testo della circolare stessa, la data di 
validità e gli enti coinvolti. L’applicativo si occuperà di tutte le altre operazioni: creare in automatico il numero di 
protocollo definito da regole precedentemente impostate quali il codice dell’ente emettitore, il numero 
progressivo, la data o la versione di revisione e, appoggiandosi a CIEMME@PEOPLE-MANAGER, a gestirne i 
flussi approvativi a seconda della persona che ha creato la circolare e degli enti coinvolti. Durante tutte le fase 
del ciclo di approvazione, il redattore riceverà notifica via posta elettronica dei singoli passaggi. 
 
Con l’approvazione finale tutti gli enti e le persone interessate saranno notificate del rilascio di una nuova 
circolare e questa sarà disponibile, assieme alle altre attualmente in corso, in un unico deposito che ne faciliterà 
la successiva ricerca e consultazione. 
 
 
 

Caratteristiche e Funzionalità principali 
� Protocollazione automatica 
� Ciclo di approvazione personalizzabile 
� Invio a gruppi e/o persone 

� Notifica dei singoli passaggi di approvazione 
� Unico deposito di tutte le circolari 
� Gestione ricevuta di ritorno 

Le nostre Referenze 
� Fini Compressori 
� Sidelfilling 
 

 

Modularità ed integrabilità 
Ciemme Service è in grado di offrire molte soluzioni applicative, per aiutare le aziende ed aumentare la produttività e gli 
investimenti sull’ambiente Lotus Domino. I diversi pacchetti possono essere utilizzati in maniera stand alone oppure integrati tra di 
loro, in diverse combinazioni, per rispondere al meglio alle diverse specifiche esigenze di ogni azienda. 
 
CIEMME@PROTOCOLLO può estendere le sue potenzialità integrandosi con: 
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CIEMME@PEOPLE-MANAGER - Chi fa cosa in azienda 
CIEMME@WFE - Gestione flussi di approvazione 
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